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ЗАПОРІЗЬКА РАЙОННІ. ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
голови районної державної адміністрації

№■о

Про план роботи Запорізької районної державної адміністрації на IV квартал 
2017 року

Керуючись статтею 6, стаїтеда 11 Закону України “Про місцеві 
державні адміністрації”:

1. Затвердити план роботи Запорізької районної державної 
адміністрації на ІУквартал 2017 року ( додається ).

2. Керівникам відділів апарату та структурних підрозділів 
райдержадміністрації забезпечити виконання плану роботи і надати 
інформацію про виконання плану до 20.01.2018 відділу організаційної 
роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації.

3. Відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату 
райдержадміністрації надати голові райдержадміністрації узагальнену 
інформацію про стан виконання цього розпорядження 05.01.2018.

4. Контроль за виконанняіи розпорядження покласти на керівника 
апарату райдержадміністрації Макущенко В.О.

Перший заступник го.лови 
райдержадміністрації С.І. Чудеснова
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Затверджено:

розпорядження голови райдержадміністрації01 №  ^ 9 ^

ПЛАН РОБОТИ
Запорізької районної державної адміністрації 

на IV квартал 2017 року

№ Назва питання Термін Відповідальні за Здійснює
з/п проведення підготовку контроль за

виконанням
І. Перелік питань, які будуть розглянуті на засіданні 

_____________колегії райдержадміністрації_____

Про підсумки виконання основних показників програми соціально- 
економічного, культурного розвитку та бюджету району за 9 місяців 
2017 року

Організація проведення посівної компанії озимих культур під 
^ож ай 2018 року
Про стабілізацію та нарощування поголів’я корів, збільшення 
виробництва продукції тваринництва_____________________________

Про готовність сил і засобів щодо попередження виникнення 
надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру на 
території Запорізького району в осінньо-зимового періоду 2016- 
2017 років______________________________________________________
Про стан організації інклюзивної освіти в загальноосвітніх 
навчальних закладах Запорізького району_____________ ^ ________
Іроблсмні питання охорони культурної спадщини в Запорізькому 
нюні

25.10.2017

25.10.2017

25.10.2017

29.11.2017

29.11.2017

Баранник М.О. 
Борисенко А.Г. 
Круподера Т.В. 
Тютюма В.О. 

Міюц 0 .0 .
Галіна 0 .0 .  

Яковлева О.В.

Тютюма В.О.

Тютюма В.О.

Мартиищнко Д.В.

Чудеснова С.І.

Чудеснова С.І.

Чудеснова С.І.

Рогач Т.І.

25.11.2017 Гемська І.В.

Чудеснова С.І.

Зенкін Ю.В.

Зенкін Ю.В.
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Про виконання розпорядження голови Запорізької 
райдержадміністрації від 27.09.2016 №638 «Про затвердження 
районного плану заходів на 2016-2017 роки з реалізації Стратегії 
подолання бідності»

27.12.2017 Крупо дера Т.В. Зенкін Ю.В.

Про результати комплексної перевірки виконкому 
Новоолександрівської сільської ради з виконання делегованих 
повноважень органів виконавчої влади

27.12.2017 Корнієнко О.Ю. 
Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації на І квартал 
2018 року

27.12.2017
Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

11. Перелік питань
щодо підготовки проектів розпоряджень голови райдержадміністрації

1

2

3

Про підсумки виконання основних показників програми соціально- 
економічного, культурного розвитку та бюджету району за 9 місяців 
—0 1 л року

25.10.2017 Баранник М.О. Чудеснова С.І.

Проведення підсумків роботи агропромислового комплексу району 
за 2017 рік жовтень Тютюма В.О. Зенкін Ю.В.

Про затвердження протоколів засідань районної комісії з питань 
призначення компенсаційних витрат вимушеним переселенцям

06.10.2017
09.11.2017
08.12.2017

Крупо дера Т.В. Зенкін Ю.В.

4

Про затвердження протоколів засідань районної комісії з питань 
призначення субсидій та всіх видів соціальних допомог у 
виключних випадках

25.10.2017
24.11.2017
26.12.2017

Крупо дера Т.В. Зенкін Ю.В.

5

6

Організація проведення посівної компанії озимих культур під 
врожай 2018 року 25.10.2017 Тютюма В.О. Чудеснова С.І.

Про готовність сил і засобів щодо попередження виникнення 
надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру на 
ісриіорії Запорізького району в осінньо-зимового п*еріоду 2016- 
ДОІ ! років

29.11.2017 Мартищенко Д.В. Чудеснова С.І.

ііридбиііня подарунків до Дня Святого Миколая та Новорічних 19,12.2017 Круподера Т.В. Зенкін Ю.В.



Свят

8 План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації на І квартал 
2018 року 27.12.2017 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

9 План роботи Запорізької райдержадміністрації на І квартал 2018 
року 27.12.2017 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

10

Про виконання розпорядження голови Запорізької 
райдержадміністрації від 27.09.2016 №638 «Про затвердження 
районного плану заходів на 2016-2017 роки з реалізації Стратегії 
подолання бідності

27.12.2017 Крупо дера Т.В. Зенкін Ю.В.

1 1 Про результати комплексної перевірки виконкому 
Новоолександрівської сільської ради з виконання делегованих 
повноважень органів виконавчої влади

27.12.2017 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

12
Про затвердження Плану здійснення контролю за виконанням 
органами місцевого самоврядування запорізького району 
делегованих повноважень органів виконавчої влади на 2018 рік

грудень
Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

13 Про початок та проходження опалювального сезону 2017/2018 років 
в населених пунктах Запорізького району

протягом
кварталу Неумивака А.О. Зенкін Ю.В.

14 Підготовка проектів розпоряджень голови райдержадміністрації з 
різних напрямків діяльності

протягом
кварталу Неумивака А.О. Зенкін Ю.В.

15 Про надання одноразової матеріальної допомоги
по мірі 

надходження 
заяв

Круподера Т.В. Зенкін Ю.В.

16
Про затвердження протоколів засідань районної комісії з питань 
призначення субсидій та всіх видів соціальних допомог- у 
виключних випадках

по мірі 
надходження 

заяв
Крупо дера Т.В. Зенкін Ю.В.

17 Про нагородження працівників Почесними грамотами та вітальними 
листівками 3 нагоди професійних та державних свят

згідно
графіка Паливода В.В. Макущенко В.О.

ІК 1 І|х> призначення і звільнення з посад, про встановлення рангів та 
ііг гііііоилення доплати за вислугу років

у разі
необхідності Паливода В.В. Макущенко В.О.

іИ|'ц иіііісрдження складу місцевої комісії з питань ТЕБ та НС 
"Ьим'ї'І и.ммо району

у разі
необхідності Мартиіценко Д.В. Чудеснова С.І.



20 Підготовка проектів розпоряджень голови райдержадміністрації з 
різних напрямків діяльності_________________  _____

протягом
кварталу

Халупник Ю.Я. 
Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

III. Проведення комплексних, цільових перевірок 
та надання методичної допомоги

Перевірка дотримання чинного законодавства щодо охорони 
трудових прав неповнолітніх, працюючих на підприємствах району;
- ТОВ «Запорізький асфальтобетонний завод»;
- ТОВ «Сонячні стандартні рішення»_____________________________

жовтень
листопад

Авдеева А.В. Зенкін Ю.В.

сиріт таПеревірка умов утримання проживання та виховання дітей 
дітей позбавлених батьківського піклування:
- Миколай-Пільська сільська рада;
- Долинська сільська рада________________________________________
Перевірка дотримання чинного законодавства щодо охорони 
трудових прав неповнолітніх, працюючих на підприємствах району:
- ТОВ «Запорізький асфальтобетонний завод»;
- ТОБ «Сонячні стандартні рішення»_____________________________
Перевірка з питань діловодства і контролю за виконанням 
документів вищих органів влади та розпоряджень голови 
райдержадміністрації у:

відділі з питань цивільного захисту населення 
райдержадміністрації;
- управлінні фінансів райдержадміністрації________________

жовтень
жовтень

Авдеева А.В. Зенкін Ю.В.

жовтень
листопад

Авдеева А.В. Зенкін Ю.В.

жовтень
листопад

Цільова перевірка виконкому Широківської сільської ради щодо 
виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади з 
питань соціального захисту населення ____

листопад

Проведення комплексної перевірки виконкому комітетом 
Повоолександрівської сільської ради з виконання делегованих 
І ІОНІ іоважень органів виконавчої влади

грудень

Гребенюк Т.В. 
Ліра А.Ю. Макущенко В.О.

Круподера Т.В. Макущенко В.О.

Гребенюк Т.В. 
Халупник Ю.Я. 
Неумивака А.О. 
Штанько Т.А. 

Красеньков М.В. 
Мартищенко Д.В. 

Рогач Т.І.

Макущенко В. О.



Гемська І.В. 
Борисенко А.Г. 
Круподера Т.В. 

Авдеева А.В. 
Баранник М.О. 

Чудновська Т.С. 
Прокопенко А.К. 
Подольська Ю.В.

7

8

Державна атестація Кушугумського КДНЗ «Ромашка» Державна 
атестація Балабинського навчально-виховного комплексу грудень Рогач Т.І. Зенкін Ю.В.

Цільова перевірка здійснення виконавчим комітетом Наталівської 
сільської ради делегованих повноважень органів виконавчої влади у 
частині цивільного захисту

грудень Мартищенко Д.В. Чудеснова С.І.

9
Надання методичної допомоги виконкому Новоолександрівської 
сільської ради з дотримання вимог Закону України «Про запобігання 
корупції»

грудень Гребенюк Т.В. 
Паливода В.В. Макущенко В.О.

10

Перевірка стану виховної та профілактичної роботи в 
загальноосвітніх навчальних закладах району:
- Григорівський навчально -  виховний комплекс;
- Новоолександрівська ЗОШІ-ІІЇ ступенів;
- Миколай-Пільська ЗОШ 1-Ш ступенів

жовтень
жовтень
листопад

Авдеева А.В. Зенкін Ю.В.

11 Здійснення моніторингу цін на хліб, хлібобулочні вироби та основні 
продукти харчування

жовтень
листопад
грудень

Баранник М.О. Чудеснова С.І.

12 

1 »

Перевірка та надання методичної допомоги з посадовими особами, 
які відповідають за кадрову роботу у виконкомах сільських та 
селищних рад

жовтень
листопад
грудень

Паливода В.В. Макущенко В.О.

Перевірка 3 питань роботи зі зверненнями громадян та із 
забезпечення доступу до публічної інформації у:

підділі 3 питань цивільного захисту населення 
пчИжр/кіідміїїістрації;

’Чіни'ііиііі •|»іііапсів райдержадміністрації;

жовтень
листопад
грудень

Гребенюк Т.В. 
Ліра А.Ю. Макущенко В.О.



14

- відділі культури і туризму райдержадміністрації
Перевірка щодо здійснення виконавчими комітетами 
сільських/селищних рад делегованих повноважень органів 
виконавчої влади

згідно
графіка Баранник М.О. Чудеснова С.І.

15
Перевірка 3 питань повноти і правильності надання інформації при 
призначенні всіх видів соціальних допомог у сільських та селищних 
радах

згідно
графіка Крз'подера Т.В. Зенкін Ю.В.

!6

17

Проведення люстраційної перевірки державних службовців 
райдержадміністрації

у разі
необхідності Паливода В.В. Макущенко В.О.

Перевірка виконкомів Біленьківської та Широківської сільських рад 
- дотримання норм Законів України «Про охорону культурної 
спадщини» та «Про охорону археологічної спадщини»

протягом
кварталу Гемська І.В. Зенкін Ю.В.

IV. Організаційно -  масові заходи

1 Організаційне супроводження та наповнення веб-сайту Запорізької 
рай держад міні страції

1
щоденно

Гребенюк Т.В. 
Рихлова А.М. 
Горбик О.В.

Макущенко В.О.

2 Здійснення прийому суб’єктів звернень державним адміністратором 
райдержадміністрації

понеділок -  
субота 
(згідно 

затверджен 
ого графіку)

Кашина А.М. Васюк А.Г.

3

4

Здійснення прийому суб’єктів звернень за принципом організаційної 
єдності

понеділок -  
субота 
(згідно 

затверджен 
ого графіку)

Кашина А.М. Васюк А.Г.

1 Іеріодичне поновлення персональних даних Реєстру

05.07.2017
04.08.2017
05.09.2017

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.

Би ірукіиппо-методична нарада керівників районної методичної 10.10.2017 Рогач Т.І. Зенкін Ю.В.



предметної комісії

6
Проведення І та II етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з 
базових дисциплін та І етапу конкурсу -  захисту робіт учнів членів 
МАН

жовтень Рогач Т.1. Зенкіч Ю.В.

7 Взяття участі в Покровському ярмарку, присвяченому Дню міста 
Запоріжжя

жовтень
Гемська 1.В. 

Тютюма В.О.
Васюк А.Г. 

Чудеснова С.І.
8 Організація посівної компанії озимих культур під врожай 2017 року жовтень Тютюма В.О. Зенкін Ю.В.

9 Моніторинг збору врожаю, урожайність культур згідно етапів з 
проведення заходу «Врожай 2017» листопад Тютюма В.О. Зенкін Ю.В.

10
Районний етап конкурсу «Учитель року» листопад

грудень Рогач Т.1. Зенкін Ю.В.

11 Проведення роботи школи резерву керівного складу закладів освіти листопад
грудень Рогач Т.1. Зенкін Ю.В.

12

13

Виставка -  презентація педагогічних ідей і технологій 

Проведення єдиного дня інформування населення

07.12.2017
протягом
кварталу

Рогач Т.1. 
Гребенюк Т.В. 
Рихлова А.М.

Зенкін Ю.В. 

Макущенко В.О.

14 Проведення заходу «Врожай - 2017» протягом
кварталу Тютюма В.О. Васюк А.Г. 

Чудеснова С.І.

15

Здійснення ведення державного реєстру виборців, проведення 
організаційно - правової підготовки та виконання дій: внесення 
запису про виборця до бази данних Реєстру; внесення змін до 
персональних данних реєстру; знищення запису в Реєстрі з підстав 
та в порядку, що встановлені законом України «Про державний 
реєстр виборців»

протягом
кварталу

Макеева К.С. Макущенко В.О.

16
Періодичне ведення адресного реєстру за сучасною назвою 
адміністративно-територіального устрою України, переліку 
відомостей про зміни геонімів, будинків

протягом
кварталу

Макеева К.О. Макущенко В.О.

1 / 1 Ісріодичне ведення Реєстру постійних виборчих дільниць та 
періодичне поновлення персональних даних Реєстру

протягом
кварталу

Макеева К.О. Макущенко В.О.

И* ріодиміїе надання інформаційно-методичну допомогу органам 
’ •Міннії виборів територіальних громад запорізького району. протягом

Макеева К.О. Макущенко В.О.



організаціям і установам району. кварталу

19 Проведення заходів з підготовки та проведення виборів депутата 
сімнадцятого округу

протягом
кварталу

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.

20
Здійснювати прийом громадян та виконання роботи зі зверненнями 
виборців щодо зміни їх персональних данних , зміни виборчої 
адреси включення до державного реєстру виборців тощо

протягом
кварталу

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.

21 Направлення на курси підвищення кваліфікації державних 
службовців

протягом
кварталу Паливода В.В. Макущенко В.О.

22
Забезпечення складання, уточнення та виготовлення списків 
виборців, іменних запрошень, актів для виборчих дільниць під час 
проведення виборів депутата сімнадцятого округу

протягом
кварталу

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.

23

24

Періодичне надання в установленому порядку статистичну 
інформацію про кількісні характеристики виборчого корпусу на 
підставі відомостей державного реєстру виборців та згідно Законів 
України «Про державний реєстр виборців», «Про звернення 
іромадян»

протягом
кварталу

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.

Організаційно-методичне супроводження виконання Закону України 
«Про добровільне об’єднання територіальних громад»

протягом
кварталу Неумивака А.О. Васюк А.Г.

25 Надання консультацій з правових питань відділам апарату, 
структурним підрозділам райдержадмініс'грації

протягом
кварталу Халупник Ю.Я. Чудеснова Є.І. 

Макущенко В.О.

26

27

Проведення урочистостей присвячених Міжнародному дню людей 
поважного віку. Дню захисника України, Дню визволення України 
від нацистських окупантів. Дню працівників сільського 
господарства. Всесвітньому дню дитини. Дню памяті жертв 
Голодомору та політичних репресій. Міжнародному дню інвалідів. 
Дню святого Миколая

протягом
кварталу

Гемська І.В. 
Рогач Т.І. 

Гребенюк Т.В. 
Паливода В.В.

Зенкін Ю.В. 
Макущенко В.О.

Здійснення методичної допомоги 3 правових питань виконкомам 
сільських/селищних рад

протягом
кварталу Халупник Ю.Я. Макущенко В.О.

Надання щоквартальної інформації та річної звітної інформації про 
, »міни облікових даних працюючих державних службовців

протягом
кварталу Паливода В.В. Макущенко В.О.

И|(иигдсння семінарів -  навчань з посадовими особами місцевого 
"чіридуїшііня

жовтень
листопад Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.



грудень

з о
Проведення семінарів -  навчань з начальниками управлінь та 
відділів райдержадміністрації

жовтень
листопад
грудень

Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

V. Наради при , голові, першому заступнику, заступнику голови та керівнику апарату райдержадміністрації

1

2

Нарада з питання державної реєстрапії речових прав на нерухоме 
майно у зв ’язку з внесенням змін до Закону України щотижня Лагно М.Ю. Басюк А.Г.

Внутрішні наради при голові райдержадміністрації щотижня Гребенюк Т.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В.О.

3 Наради 3 відповідальними працівниками апарату 
райдержадміністрації щотижня Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

4
Нарада з керівниками правоохоронних та фіскальних органів

щотижня Подольська Ю.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В.О.

5 Засідання Координаційної “ ради зі сприяння розвитку 
громадянського суспільства 24.09.2017 Гребенюк Т.В. Зенкін Ю.В. 

Макущенко В.О.

6
Проведення засідання комісії з впорядкування нормативно-правових 
актів райдержадміністрації 09.10.2017 Халупник Ю.Я. Макущенко В.О.

7

8

9

* II)

Засідання районної міжвідомчої координаційної -  методичної ради з 
правової освіти населення 20.10.2017 Халупник Ю.Я. Макущенко В.О.

Проведення засідань постійнодіючої комісії з питань розгляду 
звернень громадян при голові райдержадміністрації

І

04.10.2017
03.11.2017
05.12.2017

Гребенюк Т.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В.О.

Наради керівників навчально-виховних закладів
11.10.2017
12.11.2017
14.11.2017

Рогач Т.Г Зенкін Ю.В.

1 Іро ведення засідання ради відділу культури і туризму 
рііі'їдержадміністрайії

І

16.10.2017
13.11.2017
18.12.2017

Гемська ТВ. Зенкін Ю.В.

' Ь ми.‘дгітя районних учбових семінарів для працівників закладів
■'fete ри

18.10.2017
15.11.2017

Гемська ТВ. Зенкін Ю.В.



1 0

20.12.2017

12 Засідання Координаційної ради з питань розвитку підприємництва в 
районі

19.10.2017
20.11.2017
20.12.2017

Баранник М.О. Чудеснова С.І.

13 Засідання комісії з питань захисту прав дитини Запорізької 
райдержадміністрації

19.10.2017
23.11.2017
21.12.2017

Авдеева А.В. Васюк А.Г. 
Зенкін Ю.В.

14 Засідання комісії зі здійснення аналізу актів виконкомів 
сільських/селищних рад Запорізького району 27.10.2017 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

15 Засідання науково-методичної ради 21.11.2017 Рогач Т.1. Зенкін Ю.В.

16
Засідання районної комісії з питань погашення заборгованості 
(грошового забезпечення) з заробітної плати, пенсій, стипендій та 
інших соціальних виплат

27.10.2017
27.11.2017 
26.112017

Круподера Т.В. Зенкін Ю.В.

 ̂п І / Проведення наради з керівниками сільгосппідприємств району з 
питань розрахунків за оренду земельних паїв у 2017 році жовтень Тютюма В.О. ^Іудсснова С.І

18 Засідання районної комісії з питань призначення субсидій та всіх 
видів соціальних допомог у виключних випадках

жовтень
листопад
грудень

Круподера Т.В. Васюк А.Г. 
Зенкін Ю.В.

19 Засідання місцевої комісії з питань техногенно-екологічної безпеки 
та надзвичайних ситуацій

жовтень
листопад
грудень

Мартищенко Д.В. Чудеснова С.І.

20
Засідання Координаційної ради з питань соціального захисту 
неповнолітніх та профілактики правопорушень себред 
неповнолітніх та молоді

листопад Авдеева А.В. Васюк А.Г. 
Зенкін Ю.В.

21 Нарада заступників директорів з НВР 13.12.2017 Рогач Т.1. Зенкін Ю.В.
І2 2 Засідання районної методичної ради райдержадміністрації 19.12.2017 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

\ ■ ' 1 Іроведення наради завідуючих ДНЗ «Про результати атестаційної 
і »маміертизи Кушугумського ДНЗ»

грудень Рогач Т.1. Зенкін Ю.В.

"іиии'дсітя засідання координаційної ради з питань забезпечення 
І у (»б’( ктів культурної спадщини грудень Гемська ТВ. Зенкін Ю.В.

■ ' ' ■



25 Засідання Громадської ради при Запорізькій райдержадміністрації грудень Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

26 Нарада з питання складання звіту з посіву озимих культур під 
урожай 2018 року грудень Тютюма В.О. Зенкін Ю.В.

27

Моніторинг стану підготовки об’єктів житлово-комунального 
господарства та соціальної сфери району до роботи в осінньо- 
зимовий період Організаційно методичне супроводження виконання 
Закону України «Про добровільне об’єднання територіальних 
громад» - до початку опалювального сезону.

у разі
необхідності Неумивака А.О. Васюк А.Г.

28 Засідання Ради оборони Запорізького району у разі
необхідності Подольська Ю.В. Васюк А.Г.

Заступник керівника апарату райдержадміністрації, 
начальник відділу організаційної роботи діловодства 
і контролю апарату райдержадміністрації Т.В. Гребенюк


