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Про план роботи Запорізької районної державної адміністрації на І квартал 
2018рок>

Керуючись статтею 6, статтею 11 Закону України “Про місцеві державні
адміністраціїР ї* ”  •

1. Затвердити план роботи Запорізької районної державної адміністрації 
на і квартаЛ: 2018 року ( додається ).

2. Керівникам відділів апарату та структурних підрозділів 
райдержадміністрації забезпечити виконання плану роботи і надати інформацію 
про виконання плану до 03.04.201 8 відділу о]ланізаційної роботи, діловодства і 
контролю апарату райдержадміністрації,

3. Відділу організаційної роботи, ддловодства і контролю апарату 
райдержадміністрації надати голові райдержадміністрації узагальнену 
інформацію про стан виконання цього розпорядження 05.04.2018.

4 . Контроль за виконання.м розпорядження покласти на керівника 
апарату райдержадміністрації Макущенжо В О,

Перший заступник голови 
райдержадміністрації С-І. Чудеснова



Затверджено:

розпорядження голови райдержадміністрації
А.о/4 №  .

ПЛАН РОБОТИ
Запорізької районної державної адміністрації 

на І квартал 2018 року

№
з/п

Назва питання Термін
проведення

Відповідальні за 
підготовку

Здійснює 
контроль за 
виконанням

І. Перелік питань, які будуть розглянуті на засіданні 
колегії райдержадміністрації

1 Про підсумки виконання основних показників програми соціально- 
економічного, культурного розвитку та бюджету району за 2017 рік 24.01.2018

Баранник М.О. 
Борисенко А.Г. 
Круподера Т.В. 
ТютюмаВ.О.

Головченко Г.М. 
Галша 0 .0 . 

Яковлева О.В.

ЧуДеснова С.Т.

2

3

Про підсумкову роботу щодо влаштування дітей в сімейні форми 
виховання протягом 2017 р ^ у 24.01.2018 Авдеева А.В. Макущенко В.О.

Про підсумки роботи із забезпечення доступу до публічної 
інформації в апараті, структурних підрозділах райдержадміністрації 
протягом 2017 року та заходи з вдосконалення відповідної роботи. 
Звіти керівників структурних підрозділів: управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації, відділу освіти, 
молоді та спорту ‘ райдержадміністрації, управління фінансів 
райдержадміністрації

24.01.2018

Гребенюк Т.В. 
Тютюма В.О.

Рогач Т.1. 
Борисенко А.Г.

Макущенко В.О.

4
Про готовність сільгосппідприємств району до проведення весняно- 
польових робіт у 2018 році 28.02.2018 Тютюма В.О. Чудеснова С.І.

5 Про план реалізації завдань Стратегії державної кадрової політики 
на 2012-2020 роки, забезпечення в кадрової роботі вимог чинного 28.02.2018 ПаливодаВ.В. Макущенко В.О.



законодаветва з питаньїдержавної служби і запобігання корупції в 
Запорізькій райдержадміністрації

6

Про роботу 3 документами та стан виконавської дисципліни в 
апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації протягом 
2017 року. Звіти керівників структурних підрозділів: відділу з 
питань цивільного захисту населення райдержадміністрації, відділу 
містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства 
райдержадміністрації

28.02.2018
Гребенюк Т.В. 

Мартищенко Д.В. 
Неумивака А.О.

Макущенко В.О.

7
Про результати обстеження об’єктів соціальної інфраструктури 
Запорізького району щодо забезпечення надійності та безпеки їх 
експлуатації

21.03.2018

Круподера Т.В. 
Рогач Т.ї. 

ГемськаІ.В. 
Гудим Т.В.

Чудеснова С.І. 
Макущенко В.О.

8

Про підсумки роботи зі зверненнями громадян за 2017 рік. Звіти 
керівників структурних підрозділів: відділу економічного розвитку і 
торгівлі райдержадміністрації, відділу культури і туризму 
райдержадміністрації, управління соціального захисту населення 
райдержадміністрації, служби у справах дітей райдержадміністрації, 
відділу містобудування, ‘ архітектури та житлово -  комунального 
господарства райдержадміністрації

21.03.2018

Гребенюк Т.В. 
Баранник М.О.
Круподера'Т'.В. 
Авдеева А.В. 

Неумивака А.О.

Макущенко В.О.

9
Про стан соціального забезпечення громадян, які перемістились до 
Запорізького району з зцщи проведення АТО, демобілізованих 
учасників бойових дій

21.03.2018 Круподера Т.В. Чудеснова С.І.

10 План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації на її квартал 
2018 року 21.03.2017 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

II. Перелік питань
щодо підготовки проектів розпоряджень голови райдержадміністрації

1 Про підсумки виконання основних показників програми соціально- 
економічного, культурного розвитку та бюджету району за 2017 рік 31.01.2018 Баранник М.О. Чудеснова С.І.

2 Про підсумки роботи щодо влаштування дітей в сімейні форми 
виховання протягом 2017 року 31.01.2018 Авдеева А.В. Макущенко В.О.

,,„3 Про підсумки роботи із забезпечення доступу до публічної 
інформації в апараті, структурних підрозділах райдержадміністрації 31.01.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.



протягом 2017 року та: заходи з вдосконалення відповідної роботи. 
Звіти керівників структурних підрозділів: управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації, відділу освіти, 
молоді та спорту райдержадміністрації, управління фінансів 
райдержадміністрації

4

Про перспективний план роботи Запорізької райдержадміністрації 
«Основні напрямки діяльності Запорізької районної державної 
адміністрації у 2018 році»

січень Гребенюк Т.В. Макугценко В.О.

5
Про заходи до проведення у 2018 році у Запорізькому районі 
зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, 
здобутих на основі повної загальної середньої освіти

20.02.2018 Рогач Т.1. Макущенко В.О.

6 Про готовність сільгосппідприємств району до проведення весняно- 
польових робіт у 2018 році 28.02.2018 Тютюма В.О. Чудеснова С.І.

7

про роботу 3 документами та стан виконавської дисципліни в 
апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації протягом 
2017-' року. 'Звіти' керівників структурних підрозділів: відділу в 
питань цивільного захисту населення райдержадміністрації, відділу 
містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства 
райдержадміністрації

28.02.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

8 План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації на II квартал 
2018 року ^ ' 28.03.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

9 План роботи Запорізької райдержадміністрації на II квартал 2018 
року 28.03.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

10

Про підсумки роботи зі зверненнями громадян за 2017 рік. Звіти 
керівників структурних підрозділів: відділу економічного розвитку і 
торгівлі райдержадміністрації, відділу культури і туризму 
райдержадміністрації, управління соціального захисту населення 
райдержадміністрації, служби у справах дітей райдержадміністрації, 
відділу містобудування, архітектури та житлово -  комунального 
господарства райдержадміністрації

28.03.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

Про план реалізації завдань Стратегії державної кадрової політики 
на 2012-2020 роки, забезпечення в кадровій роботі вимог чинного 28.02.2018 ПаливодаВ.В. Макущенко В.О.



законодавства 3 питань державної служби і запобігання корупції в 
Запорізькій райдержадміністрації

12
Про результати обстеження об’єктів соціальної інфраструктури. 
Запорізького району щодо забезпечення надійності та безпеки їх 
експлуатації

28.03.20 І 8 Круподера Т.В. Чудеснова С.І. 
Макущенко В.О.

13 Підготовка проектів розпоряджень голови райдержадміністрації з 
різних напрямків діяльності

протягом
кварталу Неумивака А.О. Макущенко В.О.

14 Про надання одноразової матеріальної допомоги
по мірі 

надходження 
заяв

Круподера Т.В. Макущенко В.О.

15
Про затвердження протоколів засідань районної комісії з питань 
призначення субсидій та всіх видів соціальних допомог у 
виключних випадках

по мірі 
надходження

.заяв
Круподера Т.В. Макущенко В.О.

16 Про нагородження працівників Почесними грамотами та вітальними 
листівками 3 нагоди професійних та державних свят

згідно
графіка Паливода В.В. Макущенко В.О.

17 Про' призначення і звільнення з посад, про встановлення рангів та 
встановлення доплати за вислугу років

у разі
необхідності Паливода В.В. Макущенко В.О.

18 Про затвердження складу місцевої комісії з питань ТЕБ ' та НС 
Запорізького району

у разі
необхідності Мартищенко Д.В. Чудеснова С.І.

19 Підготовка проектів розпоряджень голови райдержадміністрації з 
різних напрямків діяльності ^

протягом
кварталу

Халупник Ю.Я. 
Г ребенюк Т.В. Макущенко В.О.

III. Проведення комплексних, цільових перевірок 
та надання методичної допомоги

1
Проведення цільової перевірки виконавчого комітету Кушугумської 
селищної ради з виконання делегованих повноважень органів 
виконавчої влади

березень
Гребенюк Т.В. 
Халупник Ю.Я. 
Березовка А.М.

Макущенко В. О.

2
Цільова перевірка здійснення виконавчим комітетом Григорівської 
сільської ради, Малокатеринівської селищної ради делегованих 
повноважень органів виконавчої влади у частині цивільного захисту

25.01.2018
01.03.2018 Мартищенко Д.В. Чудеснова С.І.

3
Перевірка в управлінні агропромислового розвитку 
райдержадміністрації: з виконання районних програм затверджених 
рішеннями районної ради; з питання планування роботи управління

13.03.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.



4
Перевірка} : •. в управлінні агропромислового розвитку 
райдержадміністрації з органіізації виконання Закону України-«Про 
запобігання корупції»

березень ' Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

5

Перевірка 3 питань діловодства і контролю за виконанням 
документів вищих органів влади та розпоряджень голови 
райдержадміністрації в: управлінні агропромислового розвитку 
райдержадміністрації, управлінні соціального захисту населення 
райдержадміністрації.

лютий
березень

Гребенюк Т.В. 
Ліра А.Ю. Макущенко В.О.

6 Перевірка виконкому Кушугумської селищної ради з організації 
виконання Закону України «Про запобігання корупції» березень Гребенюк Т.В. 

Паливода В.В. Макущенко В.О.

7 Здійснення моніторингу цін на хліб, хлібобулочні вироби та основні 
продукти харчування

січень
лютий

березень
Баранник М.О. Чудеснова С.І.

8
Перевірка та надання методичної допомоги посадовими особами які 
відповідають за кадрову роботу у виконкомах сільських та
селищних рад

січень
лютий

березень

і
Паливода В.В. Макущенко В.О.

9

Перевірка 3 питань роботи зі зверненнями громадян та із 
забезпечення доступу до публічної інформації у:
- управлінні агропромислового розвитку райдержадміністрації;
- управлінні соціального захисту населення райдержадміністрації;

лютий
березень

Гребенюк Т.В. 
Березовка А.М. Макущенко В.О.

10
Перевірка щодо здійі^ення виконавчими комітетами 
сільських/ селищних рад делегованих повноважень органів 
виконавчої влади

згідно
графіка Баранник М.О. Чудеснова С.І.

11 Проведення люстраційної перевірки державних службовців 
райдержадміністрації

у разі
необхідності Паливода В.В. Макущенко В.О.

12
Перевірка виконкомів Біленьківської та Широківської сільських рад 
- дотримання норм законів України «Про охорону культурної 
спадщини» та «Про охорону археологічної спадщини»

протягом
кварталу Гемська І.В. Макущенко В.О.

IV. Організаційно -  масові заходи

2-1
Організаційне супроводження та наповнення веб-сайту Запорізької

ттАлгіттір/тяттіТ
щоденно Гребенюк Т.В. 

Рихлова А.М. Макущенко В.О.



Горбик О.В.

2 Здійснення прийому суб’єктів звернень державним адміністратором 
райдержадміністрації

понеділок -  
субота 
(згідно 

затверджен 
ого графіку)

Кашина А.М. Васюк А.Г.

3 Здійснення прийому суб’єктів звернень за принципом організаційної 
єдності

понеділок -  
субота 
(згідно 

затверджен 
ого графіку)

Капшна А.М. Васюк А.Г.

4 Періодичне поновлення персональних даних Реєстру

04.01.2018
05.02.2018
05.03.2018

Макєєва К.Є.
>

Макущенко В.О.

• 5 Колегія відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації 30.01.2018
27.03.2018 Рогач Т.І. Макущенко В.О.

6

Проведення навчального семінару з головами виконкомів 
сільських/селищних рад з питань:
- організація роботи з сім’ями, які опинилися в складних життєвих 
обставинах;
- введення квартирного о^ іку  дітей-сиріт, дітей позбавлених ̂ 
батьківського піклування та осіб з їх числа;
" організація роботи з сім’ями опікунів, піклувальників, прийомними 
батьками та батьками вихователями

лютий Авдєєва А.В. Макущенко В.О.

7 Районні урочисті заходи до Дня рідної мови 09.03.2018 Рогач Т.І. Макущенко В.О.

8
Здійснення прийому громадян та виконання роботи зі зверненнями 
виборців щодо зміни їх персональних данних , зміни виборчої 
адреси, включення до державного реєстру виборців, тощо

протягом
кварталу Макєєва К.Є. Макущенко В.О.

9 Направлення на курси підвищення кваліфікації державних 
службовців

протягом
кварталу Паливода В.В. Макущенко В.О.

^10 Забезпечення складання, уточнення та виготовлення списків 
Ц/грьигнтл-іг -зяттотирнт, ятстіті тля вибоочих дільниць під час

протягом
кварталу

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.



7
проведення виборів депутата сімнадцятого округу

■І1 ^

Періодичне ■ 'Надання в устанбвленому порядку статистичної 
інформації про кількісні характеристики виборчого корпусу на; 
підставі відомостей державного- -реєстру виборців та згідно законів ̂ 
України «Про державний реєстр виборців», «Про звернення 
громадян»

протягом
кварталу

МакєєваК.Є. Макущенко В.О;

12 Організаційно-методичне супроводження виконання Закону У країни 
«Про добровільне об’єднання територіальних громад»

протягом
кварталу Неумивака А.О, Васюк А.Г.

13 Періодичне ведення Реєстру постійних виборчих дільниць та 
періодичне поновлення персональних даних Реєстру

протягом
кварталу

протягом
"кварталу

Макєєва К.Є. Макущенко В. 0.

Макєєва К.Є. Макущенко В.О.14

15

Періодичне надання інформаційно-методичної допомоги органам 
реєстрації виборців територіальних громад Запорізького району, 
організаціям і установам району.
Надання консультацій - з правових питань відділам апарату, 
структурним підрозділам райдержадміністрації

протягом  ̂
кварталу Халупник Ю.Я. Чудеснова С .1. 

Макущенко В.О.

16

Проведення урочистостей -присвячених Новому року, Всесвітньому 
дню миру, Різдву Христовому, Водохрещі, ■■ Дню Соборності 
України, Міжнародному дню пам’яті жертв Голокосту, Дню пам’яті 
жертв Голокосту в Україні, Дню пам’яті героїв Крут, Дню 
вшанування учасників бойових дій на території інших країн

проі'ягом
'кварталу

Г емська Ї.В, 
Рогач ТІ. 

Гребенюк Т.В. 
Паливода В.В.

Макущенко В.О.

17 Здійснення методичної дс^омоги 3 правових питань виконком;ам 
сІльських/селищних рад

протягом
кварталу Халупник Ю.Я. Макущенко В.О.

18 ГІроведе'ння семінарів' -- навчань з посадовими особами місцевого 
самоврядування

січень
лютий

березень
Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

19 Проведення семінарів навчань з начальникам'и управлінь та 
відділів райдержадміністрації

січень
лютий

березень
Гребенюк Т.В. Макуіценко В.О.

V. Наради при голові, першому заступнику, заступнику голови та керівнику апарату райдержадміністрації



Нарада з питання;-державної реЕСтрщії речових прав на нерухоме і 
майно у зв’язку з внесенням змін до законодавства Ш іОТИЖ КЯ Дагно М.Ю. ВасюкА.Г.

2,- Внутрішні наради при голові райдержадміністрації . пдотижня Гребенюк Т.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В. О.

3 Наради 3 відповідальними працівниками апарату 
райдержадміністрації щотижня Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

4 Нарада з керівниками правоохоронних та фіскальних органів щотижня Чист1ков В.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В.О.

5 Загальнорайонна нарада при голові райдержадміністрації щомісяця Гребенюк Т.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В.О.

6 Засідання комісії з питань захисту прав дитини Запорізької 
райдержадміністрації щомісяця Авдеева А.В. Васюк А.Г. 

Макущенко В.О.

7
Проведення засідань постійнодіючої комісії з питань розгляду 
звернень громадян при голові райдержадміністрації

04.01.2018
05.02.2018
05.03.2018

Гребенюк Т.В. Васюк А.Г. 
Макущенко В.О.

8 Нарада для директорів загальноосвітніх шкіл 13.01.2018 Рогач Т .Г Макущенко В.О.

9 Проведення засідання комісії з впорядкування нормативно-правових 
актів райдержадміністрації 15.01.2018 Халупник Ю.Я. Макущенко В.О.

10 Засідання комісії зі здійснення аналізу актів виконкомів 
сільських/селищних рад Зап^ізького району 16.01.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

11 Засідання Координаційної ради з питань розвитку підприємництва в 
районі

19.01.2018
20.02.2018 
20.03.2018

Баранник М.О. Чудеснова С.І.

12 Проведення засідання ради відділу культури і туризму 
райдержадміністрації

22.01.2018
12.02.2018
19.03.2018

ГемськаГВ. Макущенко В.О.

13 Проведення районних учбових семінарів для працівників закладів 
культури

24.01.2018
14.02.2018
21.03.2018

ГемськаГВ. Макущенко В.О.

Засідання районної комісії з питань погашення заборгованості 
1 (грошового забезпечення) з заробітної плати, пенсій, стипендій та

25.01.2018
22.02.2018 Круподера Т.В. Чудеснова С.І. 

Макущенко В.О.



інших соціальних виплат . ■ 29.03.2018

15 Засідання районної міжвідомчої координаційної -  методичної ради з 
правової освіти населення 29.0Ь2018 Халупник Ю.Я. Макущенко В.О.

16 Засідання районної методичної ради райдержадміністрації 14.03.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.
17 Засідання Громадської ради при Запорізькій райдержадміністрації 26.03.2018 Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.

18 Засідання Координаційного комітету по боротьбі з корупцією і 
організованою злочинністю 27.03.2018 Гребенюк Т.В. 

Паливода В.В.
Чудеснова С.І. 

Макущенко В.О.

19 Проведення наради з керівниками сільгосппідприємств району з 
питання організації проведення весняно-польових робіт у році лютий Тютюма В, О. Чудеснова С.І.

20 Проведення засідання координаційної ради з питань забезпечення 
захисту об’єктів культурної спадщини березень ■ Гемська І.В. Макущенко В.О.

21 Засідання районної ради з питань безпечної життєдіяльності 
населення

березень Круподера Т.В. Чудеснова С.І. 
Макущенко В.О.

22 Засідання районної комісії з питань призначення субсидій та всіх 
видів соціальних допомог у виключних випадках

січень
лютий

березень
Круподера Т.В. ■ Чудеснова С.І. 

Макущенко В,О.

23 Засідання місцевої комісії з питань техногенно-екологічної безпеки 
та надзвичайних ситуацій

січень
лютий

березень
Мартищенко Д.В. Чудеснова С.І.

24 Засідання районної комісії ^питань здійснення соціальних виплат 
внутрішньо переміщеним особам

по мірі 
надходження 

заяв
Круподера Т.В. Чудеснова С.І. 

Макущенко В.О.

25
Моніторинг стану проходження опалювального сезону 2017/2018 
років в населених пунктах Запорізького району

у разі
необхідності Неумивака А.О. Чудеснова С.І. 

Макущенко В.О.

Керівник апарату райдержадміністрації В.О. Макущенко


