
ЗАПОРІЗЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
голови районної державної адміністрації
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Про внесення змін до розпорядження голови райдержадміністрації від 
06.06.2018 №357 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Запорізькій 
районній державній адміністрації Запорізької області», зі змінами

Керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні 
адміністрації», постановою Кабінету Міністрів України від 23.05.2018 № 434 
«Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України», та з 
метою удосконалення порядку документування управлінської інформації та 
організації роботи з документами, створеними у паперовій формі 
ЗОБОВ»ЯЗУЮ:

1. Внести до Інструкції з діловодства в Запорізькій районній державній 
адміністрації Запорізької області, затвердженого розпорядженням голови 
райдержадміністрації 06.06.2018 №357, наступні зміни

1) абзац сьомий пункту 46 розділу II викласти у такій редакції:

“Розпорядчі документи, що приймаються в райдержадміністрації 
підписують: голова райдержадміністрації -  розпорядження, додатки до 
розпоряджень підписуються керівником самостійного структурного підрозділу 
районної державної адміністрації, у разі підготовки проекту розпорядження 
самостійним структурним підрозділом, та підписуються керівником апарату 
районної державної адміністрації, у разі підготовки проекту розпорядження 
відділами апарату районної державної адміністрації. Накази керівника апарату 
підписує керівник апарату райдержадміністрації” .

2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника 
апарату райдержадміністрації В. Макущенко.
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