
ЗАПОРІЗЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
голови районної державної адміністрації

26.11.2020 м. Запоріжжя № 503

Про створення постійно діючої комісії для прийняття, введення в 
експлуатацію, передачу та списання основних засобів, інших 
необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів для 
проведення списання, визначення непридатності та встановлення 
неможливості подальшого використання запасів, малоцінних та 
швидкозношуваних предметів, господарських матеріалів і 
канцелярського приладдя та інших матеріалів

Відповідно до Закону України, від 16.07.1999 №996-ХІУ «Про 
бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Порядку списання 
об’єктів державної власності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 08.11.2007 №1314 (зі змінами та доповненнями). Методичних 
рекомендацій з бухгалтерського обліку запасів суб’єктів державного сектору, 
затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 №11 (зі 
змінами і доповненнями). Положення про інвентаризацію активів та 
зобов’язань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 
02.09.2014 №879 (зі змінами), наказу Міністерства фінансів України від 
13.09.2016 №818 «Про затвердження типових форм з обліку та списання 
основних засобів суб’єктами державного сектору та порядку їх складання», 
наказу Державного казначейства України від 18.12.2000 №130 «Про 
затвердження типових форм обліку та списання запасів бюджетних установ 
та інструкції про їх складання», керуючись статтею 6, 39,41 Закону України 
«Про місцеві державні адміністрації»,

ЗАБОВ’ЯЗУЮ:

1. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови 
Запорізької районної державної адміністрації від 11.01.2018 №18 «Про 
створення постійно діючої комісії на прийняття, введення в експлуатацію, 
передачу та списання основних засобів, інших необоротних матеріальних 
активів, нематеріальних активів та на списання матеріальних цінностей 
районної державної адміністрації».



2. Внести зміни до складу постійно діючої комісії для прийняття, 
введення в експлуатацію, передачу та списання основних засобів, інших 
необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, для проведення 
списання, визначення непридатності та встановлення неможливості 
подальшого використання запасів, малоцінних та швидкозношуваних 
предметів, господарських матеріалів і канцелярського приладдя та інших 
матеріалів (далі - Комісія), виклавши його в новій редакції (Додаток 1).

3. Комісії забезпечити:
проведення огляду необоротних активів, що вводяться в 

експлуатацію, з метою визначення короткої характеристики об’єктів, 
встановлення відповідності технічним умовам, вмісту дорогоцінних металів і 
складання висновку про можливість (не можливість) введення об’єкту в 
експлуатацію;

- складання Акту введення в експлуатацію необоротних активів за 
формою, шо додається, і подання не пізніше наступного робочого дня на 
затвердження голові Запорізької районної державної адміністрації (Додаток 
2).

4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника
апарату Запорізької районної державної 
МАКУЩЕНКО.

адміністрації Володимира

Світлана ЧУДЕСНОВА



Додаток 1

до розпорядження голови Запорізької 
районної державної адміністрації 

від 26.11.2020 №503

Склад постійно діючої комісії для прийняття, введення в експлуатацію, 
передачу та списання основних засобів, інших необоротних матеріальних 

активів, нематеріальних активів, для проведення списання, визначення 
непридатності та встановлення неможливості подальшого використання 

запасів, малоцінних та швидкозношуваних предметів, господарських 
матеріалів і канцелярського приладдя та інших матеріалів

Голова комісії

МАКУЩЕНКО Володимир 
Олексійович

Керівник апарату Запорізької 
районної державної адміністрації

Члени комісії

БАННИЙ Влад Олександрович Завідувач сектору організаційної 
роботи, діловодства і контролю 
апарату Запорізької районної 
державної адміністрації

САЛ1ЄВА Світлана Сгорівна Г оловний спеціаліст-бухгалтер 
сектору фінансово - господарського 
забезпечення апарату Запорізької 
районної державної адміністрації

ХАЛУПНИК Юлія 
Ярославівна

Завідувач юридичного сектору 
апарату Запорізької районної 
державної адміністрації

ЯНДОЛА Марія 
Миколаївна

Завідувач сектору фінансово- 
господарського забезпечення апарату 
Запорізької районної державної 
адміністрації

Володимир МАКУЩЕНКО



Додаток 2

до розпорядження голови Запорізької 
районної державної адміністрації 

від 26.11.2020 №503

Запорізька районна державна адміністрація Запорізької області(ОКПО 20488417) 
(назва установи)

ЗАТВЕРДЖУЮ

(підпис керівника установи)
«____ » ______________2 0 ______р.

АКТ №.
введення в експлуатацію основних засобів 

від «_____» ____________________________ 2 0 _____р.

Найменування
об'єкта

Місцезна
ходження

об'єкта

Матеріально
відповідальна

особа

Рахунок,
субрахунок

обліку

Інвентар
ний

номер

Первісна
вартість,

грн
Знос

Перелік
налагоджувальних 

та підготовчих 
робіт

1 2 3 4 5 6 7 8

Комісією, створеною на підставі наказу начальника управління від «_ 
№ _____________проведено огляд__________________________________

20

що підлягає передачі в експлуатацію на підставі,

В момент приймання об'єкт знаходиться . 

Під час установки та налагодження:

1) перевірено відповідність об'єкта даним технічного паспорту, марки, дати 
виготовлення

2) проведено роботи 

Висновки:___

Голова комісії:

Члени комісії:

(посада, підпис, прізвище, ініціали)

(посада, підпис, прізвище, ініціали)

(посада, підпис, прізвище, ініціали)

Керівник апарату '■

-(яі^да, підпис, прізвище, ініціали)
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-— ■ Володимир МАКУЩЕНКО


