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«     » липня  2018 року

План

підготовки та проведення засідання колегії

районної державної адміністрації  29.08.2018 






     зала засідань райдержадміністрації








    початок о 10.00

Порядок денний засідання колегії:


1. Про готовність навчально – виховних закладів Запорізького району до роботи в новому навчальному році.
2. Про стан підготовки об’єктів житлово – комунального господарства та соціальної сфери району до роботи в осінньо – зимовий період 2018-2019 років.

	
№ з/п
	Зміст заходу
	Відповідальний за виконання
	Здійснює контроль
	Термін 

виконання

	1
	2
	3
	4
	5


1.   Підготовка    доповіді та проекту 
 розпорядження з першого питання    Панічук Л.В.      Рогач Т.І.        до 24.08.2018
2.   Підготовка доповіді 


  Неумивака А.О. Чудеснова С.І. до 24.08.2018
та проекту розпорядження

 з другого питання

1) Доповідь  



Гудим Т.В. 



   до 20.08.2018

2) Доповідь



           Гемська І.В.                          
   до 20.08.2018

3) Доповідь  



Панічук Л.В.             

   до 20.08.2018
Підготовлені до розгляду на засіданні колегії матеріали (доповіді візує виконавець – його керівник – заступник керівника апарату, начальник відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації та заступник голови райдержадміністрації згідно розподілу обов’язків) у друкованому (3 екземпляри) та електронному вигляді надаються до відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації   до 12.00 24.08.2018. 
                 ІІ.   Підготовка списків запрошених  на засідання колегії:


  членів колегії


      Гребенюк Т.В. Макущенко В.О. до 20.08.2018 
начальників відділів, управлінь    Гребенюк Т.В. 
райдержадміністрації, керівників

органів місцевого самоврядування,

керівників територіальних органів

центральних органів виконавчої влади
ІІІ. Підготовка порядку ведення      Березовка А.М.  Макущенко В.О до 24.08.2018
  засідання колегії

ІУ. Запрошення учасників засідання

      колегії:


  членів колегії,


      Гребенюк Т.В. Макущенко В.О.  до 27.08.2018

  заступника голови Запорізької

облдержадміністрації, представників

організаційного відділу та сектору

контролю  апарату облдержадміністрації
  начальників відділів, управлінь   Гребенюк Т.В. 

райдержадміністрації, керівників

органів місцевого самоврядування,

керівників територіальних органів

центральних органів виконавчої влади

У. Підготовка зали

          Яндола М.М.  Макущенко В.О.      до 27.08.2018
УІ. Реєстрація учасників засідання колегії:


     членів колегії,


   Березовка А.М.                             до 29.08.2018

 заступника голови Запорізької

облдержадміністрації, представників

організаційного відділу та сектору

контролю  апарату облдержадміністрації

начальників відділів, управлінь    Гребенюк Т.В. 
райдержадміністрації, керівників

 органів місцевого самоврядування,

 керівників територіальних органів
центральних органів виконавчої влади

УІІ. Протоколювання засідання колегії Березовка А.М. Гребенюк Т.В.  до 05.09.2018
         райдержадміністрації
Заступник керівника апарату,

начальник відділу організаційної роботи,
діловодства і контролю апарату райдержадміністрації

        Т.В. Гребенюк 
