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 ЗАТВЕРДЖЕНО:
 Керівник апарату 
                                                                        Запорізької райдержадміністрації
__________Володимир МАКУЩЕНКО
Звіт

про виконання плану роботи відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату Запорізької райдержадміністрації

 за  4 квартал 2019 року

Аналітика:

                            Вирішенню важливих питань життєдіяльності району, підвищенню ефективності управлінської діяльності райдержадміністрації сприяють проведення засідань колегії  райдержадміністрації. У 4 кварталі 2019  року проведено 3 засідання колегії, розглянуто 10 питань. На засіданнях колегії розглядаються найважливіші питання економічного, соціального розвитку та екологічного стану території, організація виконання актів законодавчої та виконавчої влади. Розглядалися питання:  Про підсумки виконання основних показників програми соціально-економічного, культурного розвитку та бюджету району за 9 місяців 2019 року. Організація проведення посівної компанії озимих культур під врожай 2020 року. Про результати комплексної перевірки виконкому Степненської сільської ради з виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади. Про роботу органів управління та сил цивільного захисту району із запобігання та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, пов’язаних з можливими несприятливими умовами осінньо-зимового періоду 2019/2020 років у Запорізькому районі. Про стан законності, боротьби зі злочинністю, охорони громадського порядку та результати діяльності Запорізького районного відділення поліції Дніпровського відділу ГУНП в Запорізькій області щодо зниження злочинності на території Запорізького району. Про проблемні питання охорони культурної спадщини в Запорізькому районі. Про стан інклюзивної освіти в загальноосвітніх навчальних закладах Запорізького району та робота КУ «Інклюзивно – ресурсний центр» Запорізької районної ради Запорізької області. Про розгляд питань щодо дотримання вимог Закону України від 10 грудня 2015 року № 889 VІІ «Про державну службу». Про стан соціального забезпечення громадян, які перемістились до Запорізького району з зони проведення АТО, демобілізованих учасників бойових дій. 
Також, в райдержадміністрації протягом кварталу було проведено 3 засідання постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян. На засіданнях керівники структурних підрозділів  та сільські голови звітували про проведену роботу у даному напрямку, а саме: звіт заступника керівника апарату, начальника відділу організаційної роботи, діловодства та контролю апарату райдержадміністрації Т.Гребенюк, звіт начальника управління агропромислового розвитку райдержадміністрації В.Тютюми, звіт головного спеціаліста відділу організаційної роботи, діловодства та контролю апарату райдержадміністрації А.Березовки, звіт начальника управління фінансів райдержадміністрації А.Борисенко, звіт начальника управління соціального захисту населення райдержадміністрації Т. Круподери, звіт начальника служби у  справах дітей райдержадміністрації А.Авдеєвої, звіт Малокатеринівського селищного голови Л. Волик.
Належна увага приділяється організації прийому громадян з особистих питань керівництвом райдержадміністрації.
1. Для розгляду на засіданнях колегії райдержадміністрації:

1) Питання «Про результати комплексної перевірки виконкому Степненської сільської ради з виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади» розглянуто у жовтні.

2) Питання «План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації  на 1 квартал 2020 року» розглянуто у грудні.

2. Підготовка проектів розпоряджень:
1) «Про результати комплексної перевірки виконкому Степненської сільської ради з виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади» розпорядження голови райдержадміністрації від  23.10.2019 №435.
2) «План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації  на 1 квартал 2020 року» розпорядження голови райдержадміністрації від  24.12.2019 №567.

3) «План роботи Запорізької райдержадміністрації  на 1 квартал 2020 року» розпорядження голови райдержадміністрації від  24.12.2019 №568.
4) «Про затвердження Плану здійснення контролю за виконанням органами місцевого самоврядування Запорізького району делегованих повноважень органів виконавчої влади на 2020 рік» розпорядження голови райдержадміністрації від  03.12.2019 №524.

5) з різних напрямків діяльності: «Про затвердження Плану районних заходів із підготовки та проведення у 2019 році Дня Гідності та Свободи» від 12.11.2019 №486; «Про районні заходи до Дня пам’яті жертв голодоморів в Україні у 2019 році» 12.11.2019 №485, «Про організацію роботи працівників апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації у вихідні дні у зв’язку з виробничою необхідністю щодо упорядкування архіву райдержадміністрації» від 24.10.2019 №445. 
3. Проведення комплексних, цільових перевірок та надання методичної допомоги

1) Заплановані перевірки з питань діловодства і контролю за виконанням документів вищих органів влади та розпоряджень голови проведені.
2) Заплановані перевірки з питань роботи зі зверненнями громадян та із забезпечення доступу до публічної інформації проведені.
4. Організаційно – масові заходи:

1) Проведення  семінарів - навчань з посадовими особами місцевого самоврядування проведено - щомісяця.
2) Проведення  семінарів - навчань начальниками управлінь відділів райдержадміністрації проведено -  щомісяця.
3) Організаційне супроводження та наповнення офіційного веб – сайту райдержадміністрації забезпечується щодня.
4) Проведення єдиного дня інформування населення проводилося щомісяця.
5. Наради при заступниках голови райдержадміністрації:

1,2) Загальнорайоні та внутрішні наради при голові райдержадміністрації.

3) Наради з відповідальними працівниками апарату райдержадміністрації проводилися щотижня.
4) Засідання районної методичної ради  проведено 19.10.2019.
5) Проведено 3 засідання  постійнодіючої комісії з питань розгляду звернень громадян при голові райдержадміністрації: 04.10.2019, 05.11.2019, 05.12.2019.
Заступник керівника апарату,

начальник відділу організаційної

 роботи, діловодства і контролю

 апарату райдержадміністрації


             Тетяна ГРЕБЕНЮК
