ЗАТВЕРДЖУЮ:
Голова Запорізької районної








державної адміністрації








_____________ Р.ПОЛІЄКТОВ







«  11  » червня 2020 року

ПЛАН
підготовки та проведення засідання колегії

районної державної адміністрації  24.06.2020 року







     зала засідань райдержадміністрації








    початок о 10.00

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:


1. Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей і підлітків Запорізького району влітку 2020 року (при знятті карантину)
2. План роботи колегії Запорізької райдержадміністрації на III квартал 2020 року.
	
№ з/п
	Зміст заходу
	Відповідальний за виконання
	Здійснює контроль
	Термін 

виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Підготовка  проекту розпорядження та доповіді з першого питання
1) Доповідь


2) Доповідь

	Т.Круподера
І.Гемська

Т.Гудим
	Т.Рогач    
	22.06.2020

	2
	Підготовка    проекту 

 розпорядження з другого питання   
	В.Банний
	В.Макущенко

     
	22.06.2020

	2
	Підготовка списків запрошених на засідання колегії
	В.Макущенко

В.Банний
	
	22.06.2020

	3
	Підготовка порядку ведення засідання колегії
	В.Макущенко

В.Банний
	
	22.06.2020

	4
	Запрошення учасників засідання колегії
	В.Макущенко

В.Банний
	
	22.06.2020

	5
	Підготовка зали
	М.Яндола
	
	24.06.2020

	6
	Реєстрація учасників засідання колегії
	В.Банний
	
	22.06.2020

	7
	Протоколювання засідання колегії  
	В.Банний
	
	01.07.2020


Підготовлені до розгляду на засіданні колегії матеріали (доповіді візує виконавець – його керівник, завідувач сектору організаційної роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації та заступник голови райдержадміністрації згідно розподілу обов’язків) у друкованому (3 екземпляри) та електронному вигляді надаються до сектору організаційної роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації до 23.06.2020 до 12.00. 
Керівник апарату

райдержадміністрації

                                    Володимир МАКУЩЕНКО 

Завідувач сектору 
організаційної роботи,

діловодства і контролю 
апарату райдержадміністрації

                              Влад БАННИЙ
