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ЗАПОРІЗЬКА РАЙОННА ДІ-З^ЖАВНА АДМ1І ІІ( ТРАН1Я 
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОЬЛАС ГІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
голови районної державної адміністрації

До 5 ^

Про підсумки роботи із забезпечення лосіупх до іі_\б.іічіїої іі!(|)ормаііії 
апараті, структурних підрозділах рандержадміміс і [хіпії і і р і д я и т  2 і ) Р  рок\ 
заходи з вдоскопсТ'іенпя відмовідиої іюбоїн.  Зиііи кч-ріктікік і . і р\кі \ рчі  
підрозділів: управління агроііромисдового роівіїїк) іхііідсржадміик і |хиі: 
відділу освіти, молоді та спорту райдержадміїїісграції, чіірав.ііііия (І)іііамс 
райдержадміністрації

У Запорізькій райдержадміністрації проведено певну роботу з оргапізап 
виконання вимог чинного законодавства у сфері доступу до публічне 
інформації, прийнято ряд розпоряджень, які регламентують роботу з питаї 
доступу до публічної інформації, забезпечено па палсждюм\' рііші доступ ;і 
публічної інформації за запитами. /їіяльпіс гь райдержадміїїіс грації прозе^ра і 
відкрита, створено сприятливі умови для задоводсппя іікіюрмапііпімх порч 
запитувачів.

З метою забезпечення викопапіія вимог Закоіі_\ \'к|хїіііи <<ІІр(' досі'. її : 
публічної інформації». Указу ІІрезидеігга \'країіпі від 1 1 .V" 4
«Питання забезпечення органами виконавчої в.іади д(кд}п_\ до ірчб.іічік 
інформації» видані розпорядження голови райдержадміїїіс грації;

від 18.05.2011 № 397 «Про затвердження Порядку опрацювапня і 
розгляду запитів щодо надання публічної інформації в апараті Запорізьке 
райдержадміністрації» зі змінами;

від 04.12.2012 № 1151 «Про затвердження Положения про систему облік 
публічної інформації, яка знаходиться у розіюряджеииі апарату районне 
державної адміністрації» зі змінами;

від 04.12.2012 № 1152 «Про затвердження ([кірм для подання запиг> і 
отримання публічної інформації»;

від 04.07.2014 № 350 «Про загверджепня іісрсдік_\ н\б іічікїі ііи|іор\иіім 
що підлягає оприлкгтнсіїню Запорізькегю раГідсржадміиіе і рани нь, її імнимм,

від 24.07.2014 У" 378 «Про заі верджсіпія 1 к'рядк) іеіднікодч ваиия і 
розміру фактичних витрат на копіювання або др> к деж_\ мен і ів. ще) па.чаюіься 
запитом па інформацію в Запорізькій районній державній адмінісграпії»;



від 13.05.2017 jNl' 307 «lipo ваiвсрлжспіія Мсрс.іік) т.юмо^. l u i .  m 
становлять службову інформацію в Запорі н.кііі |xuiomiiii лср/каып 
адміністрації Запорізької області».

Зазначеішми вище розпорядженнями вжито ряд заходів, а саме;
визначено відділ організаційної роботи, діловодства і контролю апараї 

райдержадміністрації відповідальним структурним підрозділом з питан 
опрацювання та організації розгляду запитів щодо надання публічне 
інформації;

затверджено та оприлюднено порядок скла.таппя, подапня. облік\ т 
розгляду запитів на інформацію, зразки форм запитів па інформацію m 
фізичних, юридичних осіб та об’є/щань іромадяп у письмовому виді;

запроваджено облік запитів на інформацію;
визначено спеціальне місце для р обот  запп рх вачів із л(ч<\ мсп іамп. пі 

містять публічну інформацію, їх копіями (кабіпсі в і л л і . і_\ орі апі ипппв 
роботи, діловодства і контролю апарат) райлс|гжал\ііпісграції па лр\ іо\ і  
поверсі адміністративної будівлі);

затверджено Інструкцію з питань обліку, збсріїдння, викорисгання 
райдержадміністрації документів та інщих матеріальних носіїв, що становлят 
службову інформацію;

затверджено Положення про систему обліку публічної інформації т 
форму електронної облікової картки (реєетр) документів, які міетять публічн 
інформацію, забезпечено ведення та оприлюднення на веб-сайті систем 
обліку публічної інформації (3-х реєстрі в; розпоряджень голсщ 
райдержадміністрації, вхідних та вихідних докумепгів). а гакчгж > роиі .  
«Нормативно-ііравова база» забезпечено досіл п до іекс іін розіюря гжеп 
голови райдержадміністрації.

Для забезгіечсиця відіювідносгі ін(|)ормаціііпсл о паповпсппя всГьсаиі 
райдержадмініспрації нормам чиїїпого закоікгдавс і ва ) с(|)ері лос і \п)  ,і 
публічної інформації сіворсно розділ «Лосг\ п до ірчб.іічіюї іп(|)ормації». яки 
представлено 45 підрозділами у відповідносіі з вимогами сіаггі 15 Закон 
України «Про доетуп до публічної інформації».

На сторінці «Доступ до публічної інформації» розміщено інформації 
щодо порядку оформлення та подання запитів на інформацію, обов’язк 
розпорядників інформапії, роз’яснення щодо порядку оскарження рішень, ді 
чи бездіяльності розпорядників інформапії, Процедуру падання відповіде 
громадянам на їх запити, форми запитів із сгислою інсгр\кціпо щод 
процедури подання запиту. При цьому, бланки форм заінпів іакож видактгьс 
на вимогу запитувачів при їх безпосередньому зверпепці відді.і) оргаїїізапіііік 
роботи, діловодства і контролю анараїл раидержалміїїісірації.

Падання доступу до ім(|)ор.мації за заііиіами иііісмки м,ся m пижі  і ж'  : 
затверджепоі'о в райдержадмінісграції 1 Іорядк) оіірацкчкіїїня іа роч ія і 
запитів щодо падання публічної ін(})ормапії (розію|')ял>ксіііія віл 1 S . 201 1 2
397, зі змінами). Реєстрація та облік заііи'іів щодо надапня іі\блічіюї іікінгрман



здійснюється в слсктроішій системі авго.магизаіиї лі.іоіиисисі «()1ЧІ.\І\ 
Workflow» у розділі вхідні документи.

З початку 2017 року до райдержадміністранії надійшло 38 заиигів ш 
публічну інформацію, з них: від юридичних осіб -  4 занити, фізичних осіб - 
29, об’єднань громадян -  5. Електронна пошта стала найпоширенішим каріалом 
надходження запитів до райдержадміністрації, надійшло 26 запитів (68,4 
відсотка від загальної кількості). За результатами розгляду на 35 запитів надано 
публічну інформацію, 1 запитувачу було відмовлено у наданні ін([)ормації у 
зв’язку з тим, шо райдержадмінісірація не є розпорядником заіипуваіюї 
інформації та 2 занити подовжено термін розгляду в зв'язку з великим (мЗсяіом 
запитуваної інформації. Занити на іші^орманію розгляиу іо без ііор\ ііісііііи 
термінів, відповіді надано у спосіб, вказаииіі заии іл иачами. Заііиіи ! 
реєстраційною карткою, ійдиовіддю заии і_\ вач) і ( | )ор\юкат іі(>крс\іі .̂чіраіч!

Протягом 2017 року до райлс|Г/кадмітс траіиї iia.imiii.u'
інформаційних запитів. Всі запити вілпраін>оваііі вчасно та Зб іамитиі 
задоволено, надані відповіді згідно з вимогами законодавс і ва, 2- 
перенаправлено за належністю. Відділом орг'анізаційної роботи, діловодства і 
контролю апарату райдержадміністрації протягом року надавалися консультації 
та методична допомога структурним підрозділам та апарату
райдержадміністрації з приводу роботи но доступу до публічної інформації.

У 2017 році в Запорізькій райдержадміністрації відсутні випадки 
оскарження особами відповідей на інформаційні занити, які до неї подавались.

Результати розгляду запитів на публічну інформацію щомісяця 
аналізуються, відповідні звіти надсилаються до обллсржалміиісірації, а іакож 
оприлюднюються на офіційному всб-саіігі раіілсржалміїїісіраіиї \ роли: :  
«Доступ до публічної інформації».

Для забезпечення учасі і і ромаляи в _\ ііракіїїіііі іс|гж;ітіи\іи аір:ж.і\чі,  
здійснення і'ромадського кон тролю за ліяльмісіїо раіі.ісржалміїїіс і раїиї. 
налагодження ефективної взаємодії з громадськістю, врахувашія громалсі.кої 
думки під час формування та реалізації державної політики при 
райдержадміністрації діє Громадська рада.

Інформація про діяльність райдержадміністрації, крім офіційного веб­
сайту, також висвітлюється на інформаційному стенді.

1. Взяти до відома інформацію підсумки роботи із забезпечення доступу 
до публічної інформації в анараіі, структурних нілрозлілах
райдержадміністрації протягом 2017 року.

2. Заступнику ксріїшика анаратч. нача.івіінкч віллич о|л аін ;аі:;н і 
роботи, діловодства і контролю анаратч раіілсржалчнніс і рани иібсінсчиїн.

1) реєстрацію та належний розі'лял нуб.іічних ліннив;
2) фіксацію дати та часу проходження заіни ів в процесі їх розгляд) ;
3) ведення обліку руху інформаційних запитів у відповідному жчрналі, 

як при отриманні запиту так і при відправленні відповіді заявнику, в журналі



фіксується дату та час отримання інформаційного чаїїи іл та [йдиравкн вілііоиілі 
на інформаційний запит електронною ішіитою.

3. Начальникам структурних підрозділів райдержадміністрації:
1) до 15.02.2018 розглянути підсумки роботи із забезпечення доступу до 

публічної інформації протягом 2017 року на ршрадах;
2) вживати вичерпних заходів щодо забезпечення безумовного виконання 

вимог Закону України «Про доетуп до публічної інформації»;
3) визначити розпорядчими документами носалоіп особу, яка 

безпосередньо відповідає за організацію робоги щодо забезпечення лоеі\іі\ лс'і 
публічної інформації за запитами, а саме: за оііі'іаніовапіія іа оргаигиіііію і\ 
розгляду та онрилюдіїеііня ійдіїовідік'ії пкііормаїт па вам 
райдержадміністрації у відновілпих розділах сі рукі_\ риоі ііілроии>;

4) переі'лянути та у разі нсобхідносгі оііотни перелік ііі(1)ор\іанії. іно 
підлягає оприлюдненню на веб -  сайті райдержадмінісірації на сісдтінні  
структурного підрозділу. Копію наказу надати відділу орг'анізаційиої роботи, 
діловодства і контролю апарату райдержадміністрації до 15.02.2018. 
Контролювати постійне поповнення інформації;

5) поеилити персональну відповідальність за рівень виконавської 
дисципліни посадових осіб при розгляді публічних запитів;

6) установити дієвий контроль за повним, кваліфікованим і об'єктивним 
розглядом звернень громадян, додержанням всіановлених закоііолаве і вом 
термінів їх розгляду та евоєчасним наданням вілікччлеіі заявникам іа 
інформацій про наслідки розгляду звернень, які нереб_\ іпкмл, ігі к л и і рмм і' 
рай держад м і н і стра ції;

7) звернути увагу иа иенрин\е і нміе гі> нор_\ іііепі. впмої чпппми 
законодаветва щодо розпіяду публічних заниіііі іа необхілніси. забезпечення 
належного контролю за дотриманням термінів та норядк) розі ляд\ нчблічнпх 
запитів. Обов’язково біля П1Б виконавця вказувати порядок відправки відповіді 
(поштою чи електронною поштою);

8) відповіді на публічні запити підлягають обов’язковому візуванні 
начальником юридичного відділу апарату райдержадмініетрації та керівником 
апарату райдержадміністрації;

9) забезпечити надання виконавцем запиту оригіналу відповіді 
відповідальному за відправку електронної '^юіпти працівнику віллі.з} 
організаційної роботи, діловодстііа і контролю апарату райдержалміпіетранії 
проставляння на другому екземплярі відповіді час за лаі> ііалапіія іік|)ормаіпї;

10) забезпечити палання звітів щодо орі апізапії впкоііапіія виммі ч и н и м : ; 
законодавства у сфері доступу до п\блічікії пкііормаїїії по т  і ц і\ 
організаційної роботи, діловодства і кон іродю апа|)а і \ райдержадмпііе і рані 
щокварталу до 10 числа місяця, що настає за звітним періодом.

4. Рекомендувати головам виконкомів сільеьких/еелищних рад виконаиш 
пункту З цього розпорядження.



5. Відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату 
райдержадміністрації надати голові райдержадміністрації узагальнену 
інформацію про стан виконання цього розпорядження щопівроку до 15.07.2018 
та 15.01.2019.

6. Контроль за виконанням цього розпорядження нокласпн на ксріїиінка 
апарату райдержадміністрації Макуіценко В.О.

'олова райдержадміціс граіиї.
і і * '

Л.І .І^нск'к


